
      

 

     

Werde Teil unseres Teams, wir freuen uns auf dich. 

     

Die NEUE CENTRUM GARAGE AG in Würenlos ist die offizielle SEAT-/CUPRA Vertretung 

für das Limma)al und Fur)al. 

 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine Person, welche Freude hat am 

Kundenempfang, der Buchhaltung und Administra/on, Leidenscha0 für’s dynamische 

Automobilgewerbe mitbringt sowie zuverlässig und mo/viert ist.  

 

Funk/on Kaufmännische/r Mitarbeiter/in 

 

Arbeitsort Würenlos 

 

Pensum 50  - 100 % 

 

Deine Aufgaben - Kundenempfang vor Ort, am Telefon und Kundenkontakt per Mail 

 - Führen der Buchhaltung (Kassa, Debitoren, Kreditoren, Hauptbuch) 

 - Entgegennahme von Werksta)au0rägen 

 - allgemeine administra/ve Aufgaben 

 - Übernahme von Aufgaben im Bereich Marke/ng möglich 

 

Das bieten wir - Familiäres Arbeitsumfeld und mo/viertes Team 

 - Selbstständiges und eigenverantwortliches Handeln  

 - Flexible Arbeitszeitmodelle  

 - Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten  

 

Das bringst du mit - Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 - Erfahrung im Automobilgewerbe von Vorteil 

 - Buchhaltungskenntnisse und -erfahrung 

 - Hohes Qualitätsbewusstsein und kundenorien/erte Arbeitsweise  

 - Freundliches und kommunika/ves Au0reten, zuvorkommende Umgangsformen 

 

 Haben wir dein Interesse geweckt?  

 Wir freuen uns auf deine Bewerbung. 

 

Kontakt NEUE CENTRUM GARAGE AG 

 Stefan Mathys 

 Landstrasse 62/64 

 5436 Würenlos 

 stefan.mathys@centrum-garage.ch 

 056 436 80 60 

  

 


